深圳市地方税务局
年所得12万以上个人自行申报系统操作指南

 TITLE  项目状态检查报告  \* MERGEFORMAT 
Version1.0.0
1.前言

我国现行个人所得税法规定，年所得12万元以上的纳税义务人，应在年度终了后3个月内到主管税务机关办理纳税申报。为了给纳税人提供灵活多样的纳税申报方式，深圳市地方税务局开发了年所得12万以上个人自行申报系统。为帮助纳税人、扣缴义务人学习和掌握这个系统，特编写本操作指南。
因现阶段自行申报系统仍需不断完善，对本操作指南的界面截图，使用时请以系统的实际界面为准。
2.系统登录
2.1登录系统 
1）年所得12万元以上的纳税人输入地址http://wssw.szds.gov.cn/12w，登录年所得12万以上个人自行申报系统，登录界面如下图。登录须输入证件类别、证件号码、密码和校验码并通过系统验证。
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2）纳税人此前未开通个人自行申报系统的，可以点击[image: image2.png]


按钮，并在以下的开户界面录入个人基本信息(如下图，红色“*”号表示为必填项)。录入校验码并点击[image: image3.png]


按钮，就完成了开户操作。纳税人随后可回到登录页面进行登录操作。
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3）已开通个人自行申报系统的纳税人忘记了登录密码，可以点击登录页面上的[image: image5.png]


链接，系统将显示找回密码界面(如下图，红色“*”号为必填项)，输入证件类别、证件号码与校验码后点击[image: image6.png]


按钮。
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如果纳税人此前在登记基本信息时，已录入“找回密码的问题、答案”，这时找回密码界面会扩展如下图：
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纳税人输入正确的“找回密码答案”并点击[image: image9.png]


按钮后，系统将会提示重设新密码。纳税人输入新密码并点击[image: image10.png]


按钮后，登录密码即修改为新密码。
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如果纳税人此前在登记基本信息时，未录入“找回密码的问题、答案”，则只能持本人身份证件到主管的区地方税务局（税务所）办税大厅办理重置密码手续。

4）纳税人在登录首页点击[image: image12.png]BF




按钮，成功登录年所得12万以上个人自行申报系统后，将显示个人登记资料维护界面。如下图。左侧菜单包含登记资料维护、申报信息录入、申报信息查询以及辅助功能。
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2.2辅助功能
2.2.1退出登录
1）点击页面菜单区辅助功能的[image: image14.png]


链接，系统将退出到登录页面；
2）点击右上角的[image: image15.png]


按钮，操作区将实现最大化；
3）点击页面各区之间的箭头[image: image16.png]


，箭头指向方位的区域将隐藏，扩大工作区。
2.2.2修改密码
点击页面菜单区辅助功能的[image: image17.png]


链接，纳税人设置新的登录密码，并且可以设置找回密码的提示问题和答案（如下图，红色“*”号为必填项)。

[image: image18.png]* WRARBER

HEEREE
HETHEE:

B
EE

AR :

i SEEEERTEN , L HETREE” EREREERER.





2.2.3基本信息
点击页面菜单区辅助功能的[image: image19.png]


链接，可查看纳税人当前的基本状态信息。
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3.登记资料维护

个人登记资料维护页面如下图：
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您可以在个人登记资料维护页面登记和维护个人资料（红色“*”号为必填项)后，点击[image: image22.png]


按钮，系统将接受新的登记信息。点击[image: image23.png]


按钮，系统将页面数据重置为此前显示状态。
4.申报信息录入
1）纳税人登记成功后，点击页面菜单区的[image: image24.png]BREEFN




链接，将显示如下图，适用于年所得12万元以上纳税人纳税申报的页面。
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2）纳税人输入表单项后，点击[image: image26.png]


按钮，如果年所得额合计大于12万，勾稽关系正确，则可以进行临时保存和申报。

3）计算成功后，点击[image: image27.png]RTFETR




按钮，申报数据将被临时保存，在纳税人再次登录系统时可以修改以前保存的申报数据。

4）计算成功后，点击[image: image28.png]R




按钮，申报的数据被正式接受，纳税人将不能再修改申报数据。如果申报的“应补（退）税额”大于零，个人纳税人可以点击左侧的[image: image29.png]BIREEEE




链接，查询打印本次纳税申报表，并在纳税申报期内，持网上打印的申报表、本人身份证照到主管的区地方税务局（税务所）办税大厅清缴税款（申办退税）；如需申办退税的，应同时提交之前实际多缴税款的完税凭证和相关资料。如下图所示。
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如果没有应补或应退税额，则提示信息如下图：
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5.申报信息查询
1）纳税人可以点击页面菜单区的[image: image32.png]BIREEEE




链接，将显示如下图的申报查询页面。个人纳税用户可以输入所属年份、申报日期起、申报日期止的查询条件进行查询。不输入查询条件视为查询全部申报信息。
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2）纳税人点击[image: image34.png]=i




按钮，显示查询结果。对多次进行同一所属期的年所得申报，系统默认最后一张申报表为有效状态，之前的申报表将置为无效状态。纳税人通过互联网进行的年所得申报均为“预申报”状态，对没有应补（退）税额的申报，暂不需要到主管税务机关确认申报；对有应补（退）税额的申报，应当在纳税申报期内到主管的区地方税务局（税务所）办税大厅清缴税款（申办退税），该次年所得申报将转为“正式申报”状态。如下图：
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3）在查询的申报信息结果页面，可以点击打印预览链接，预览申报信息，如下图：
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纳税人可以点击[image: image37.png]© {TED




按钮打印纳税申报表（打印之前，请先在IE浏览器“页面设置”中设置方向为横向）。点击[image: image38.png]£H




按钮关闭申报预览页面。

6.其他注意事项

6.1年所得12万以上纳税申报表填表须知

年所得12万元以上纳税人进行年度自行申报，各填写项的说明如下：
1）所得年份：填写纳税人实际取得所得的年度；

2）任职、受雇单位：填写纳税人的任职、受雇单位名称。纳税人有多个任职、受雇单位时，填写受理申报的税务机关主管的任职、受雇单位。

3）任职、受雇单位税务代码：填写受理申报的任职、受雇单位在税务机关办理税务登记或者扣缴登记的编码。

4）在华天数：由中国境内无住所的纳税人填写在税款所属期内在华实际停留的总天数。
5）中国境内有效联系地址：填写纳税人的住址或者有效联系地址。其中，中国有住所的纳税人应填写其经常居住地址。中国境内无住所居民住在公寓、宾馆、饭店的，应当填写公寓、宾馆、饭店名称和房间号码。经常居住地，是指纳税人离开户籍所在地最后连续居住一年以上的地方。

6）经营单位纳税人识别码、纳税人名称：纳税人取得的年所得中含个体工商户的生产、经营所得和对企事业单位的承包经营、承租经营所得时填写本栏。

纳税人识别码：填写税务登记证号码。纳税人名称：填写个体工商户、个人独资企业、合伙企业名称，或者承包承租经营的企事业单位名称。
7）年所得额：填写在纳税年度内取得相应所得项目的收入总额。年所得额按《个人所得税自行纳税申报办法》的规定计算。各项所得的计算，以人民币为单位。所得以非人民币计算的，按照税法实施条例第四十三条的规定折合成人民币。
8）应纳税所得额：填写按照个人所得税有关规定计算的应当缴纳个人所得税的所得额。

9）已缴（扣）税额：填写取得该项目所得在中国境内已经缴纳或者扣缴义务人已经扣缴的税款。
10）抵扣税额：填写个人所得税法允许抵扣的在中国境外已经缴纳的个人所得税税额。
11）减免税额：填写个人所得税法允许减征或免征的个人所得税税额。

12）同一所得项目按次（月）取得的所得，有未缴或少缴税款的，填写在应补税额栏目；有多缴税款的，填写在应退税额栏目，并附送实际多缴税款的完税凭证和相关资料，由主管税务机关核实后办理退税。

13）深圳市地方税务局咨询电话：123662。

7．附录
网上税务系统
扣缴义务人代个人纳税人开户功能
7.1扣缴义务人代个人纳税人开户

为方便年所得12万以上纳税人网上办理自行申报，扣缴义务人(用人单位)可以通过深圳市地方税务局网上税务系统代为个人纳税人（年所得12万元以上的雇员）开通在年所得12万以上自行申报系统的申报帐户。扣缴义务人将开通的申报密码、申报网址告知个人纳税人后，由个人纳税人自行通过年所得12万以上自行申报系统进行申报。

通过扣缴义务人开户的纳税人开户状态为“正式开户”。扣缴义务人登录网上税务系统（http://wssw.szds.gov.cn/wssw）进行代为个人纳税人开户的操作，如下图:
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在登录页面选择您的证书，输入密码、校验码，选择用户类型后，登录后可以看到左侧菜单中包含个税自行申报代开户的菜单，如下图:
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7.1.1代开户操作

1）扣缴义务人点击[image: image41.png]PR




超级链接打开扣缴义务人代个人开通互联网自行申报帐户页面，如下图。可以选择[image: image42.png]&




按钮增加一行个人开户信息，选，择[image: image43.png]R




按钮删除一行个人开户信息。如果要使用模板成批导入个人纳税人开户信息，可以点击[image: image44.png]


超级链接，下载个人开户信息EXCEL模板文件，并按照模板中的填表说明进行填写。
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2）如果选择[image: image46.png]© FhEH




按钮，将显示扣缴义务人导入个人纳税人开户信息页面，如下图。点击[image: image47.png]P



按钮，从本地浏览已填写有个人纳税人开户信息的EXCEL 模板文件。点击[image: image48.png]=




按钮，返回到扣缴义务人代个人开通互联网自行申报帐户页面。
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3）点击[image: image50.png]LN




按钮，系统将解析上传的EXCEL模板文件。如果没有错误发生，页面将重新跳转到扣缴义务人代个人开通互联网自行申报帐户页面，同时将模板中的开户信息显示到页面上（受系统速度限制，扣缴义务人一次导入个人信息最多不超过300人，超出此数请拆分EXCEL模板，分批导入）。如下图：

[image: image51.png]MBS AR ATHEERR A T HIRKF

o

e HREBRE HHTEESE HBARE RAEER
1 2 3 .
1 [T BEE ) =] [EomzizsesTeste EEA =3
2 [T BPECAm) =] [EuimsizisEsst Bz ==
3 [T BRECAB) =] [EontzesTess R arezt
4« [T BECREY =] [EuimsizsesTaosn E222) [zizsss
s [i2 BRECER) =] [Goimsizseszazss EER [pesaTT
MBETREF S SN A, EaExETE (0 FREA |[0%m |0k | [0 iR





4）扣缴义务人确定无误后，点击[image: image52.png]1R




按钮进行代开户操作。以下的提示页面表示扣缴义务人成功完成代为个人纳税人开户的操作。
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7.1.2代开户信息查询

1）扣缴义务人可以点击[image: image54.png]HRFFPE B




超级链接打开扣缴义务人代开户信息明细查询和修改页面，如下图：
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2）扣缴义务人可以输入证件类型与证件号码查询条件或直接点击[image: image56.png]


按钮进行查询操作。将在下方的个人纳税人开户信息区域显示查询结果，如下图。[image: image57.png]


超级链接，用来给查询结果分页导航。选择“删除”列的复选框或“修改”列的复选框。表示将要删除或修改选择的数据。删除与修改只能选其一，规则是：对未修改密码且未进行登记信息的个人纳税人。扣缴义务人可以修改其姓名或重置初始登录密码；对未进行登记信息的个人纳税人，扣缴义务人可以删除其开户信息。
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3）扣缴义务人确定无误后，点击[image: image59.png]o3




按钮将信息进行提交更改。当页面的右下脚显示如下的提示信息时，表示更新（修改）开户信息的操作已成功完成。
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