
个税代扣代缴系统换证工具操作说明
前提概述
扣缴义务人到税务机关办理税务登记证变更，如果扣缴义务人编码、扣缴义务人名称、税务登记证号发生了变更，原个税代扣代缴系统无法继续申报，重新安装系统无历史数据，需要使用客户端换证工具（即本文介绍工具）。
换证工具可从市地税网站“下载专区-新网报软件及资料-总局个人所得税代扣代缴系统专栏”下载。
客户端换证之前，首先，进入老的个税代扣代缴系统，备份历史数据。然后，选择与原先不同的安装目录，重新安装个税代扣代缴客户端，并进行注册初始化，再使用换证工具进行数据迁移。扣缴义务人换证后使用重新安装的个税代扣代缴系统进行申报。
操作方法
1. 单击“个税客户端换证工具.exe”，如下图。分别设置原系统信息和新系统信息。
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图 1
2. 点击[浏览]按钮，如下图，选择原系统安装路径。
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图 2
3. 选择原系统安装路径后，请依次输入扣缴义务人编码、扣缴义务人名称及税务登记证号。原系统信息设置完成后如下图所示。
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图 3
4. 与原系统信息相同，先选择新系统的安装路径，然后依次输入新的扣缴义务人编码、名称及税务登记证号。设置完成后如下图所示。
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5. 图 4
6. 在上图中，确认原系统和新系统信息都正确后点击[换证]按钮，出现如下提示。
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图 5
7. 点击上图中的[确定]按钮，开始进行换证，换证过程需要一些时间，请您稍候。
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图 6
8. 换证成功后出现如下提示，点击[OK]按钮完成换证操作。
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图 7
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注意：换证成功后请您进入个税代扣代缴系统检查相关内容，主要有3点：①打开“门户管理”下的“单位信息”功能，查看这里显示的是否已是新的扣缴义务人信息。②打开“个人所得税代扣代缴”下的“纳税人信息”功能，查看纳税人信息是否完整，是不是最新的。③打开“个人所得税代扣代缴”下的“查询申报明细”功能，查看新系统中是否存在之前月份的申报明细以及明细数据是否完整正确。
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