网上认证系统简易操作流程
第一步：登录网上认证系统
1 登录江西国税网（网址：www.jxgs.gov.cn），点击左边导航栏“发票认证”；

2 输入用户名、密码（用户名是企业税号，初始密码为：123456）；
3 选择企业CA证书进行登录。
第二步：导入密钥

1 点击“导入密钥”按钮，进入导入密钥界面；
2 点击浏览，指定上传的KEY文件；

3 指定完毕，点击“上传”按钮，上传成功即可。

    备注：鹰潭市已经安装过客户端的企业，不需要导入密钥，我们已经帮您导入。

第三步：扫描录入发票

1 点击“扫描录入”进入扫描录入采集页面；

2 首次登录，系统提示安装扫描控件，点击安装；

3 点击“扫描输入”，系统提示未注册，注册完毕，点击“关闭”按钮；

4 点击“扫描输入”，系统提示扫描识别文件不完整，点击确定，系统自动更新，完毕即可；
5 以上三个操作只要操作一次，以后不需要再次安装、注册等；

6 点击“扫描输入”，系统正在扫描，扫描完成，系统自动保存；

7 点击关闭按钮退出；

第四步：在线认证
1 点击“在线认证”，系统跳转到在线认证查询模块；
2 输入查询条件，点击“查询”按钮；

3 系统进入查询结果页面，系统会显示出未认证或认证不符的发票数据；

4 系统默认全选所有发票，点击“发送认证”按钮，进行认证；

5 发送成功，点击关闭，进入第五步认证查询；

6 如有认证未通过发票数据，在“在线认证”查询结果里，点击发票后面的“修改”按钮；

7 与纸质发票进行核对，修改发票数据，点击“保存”按钮；

8 点击“发送认证”进行认证。

第五步：认证查询

1 点击“认证查询”，系统跳转到认证查询模块；
2 点击日历按钮，输入查询年月，点击查询按钮；

3 系统会将查询月份认证通过的发票汇总信息（显示在上方）、明细数据（显示在下方）显示出来。

4 也可以通过“未通过认证发票查询”查询未通过发票情况。

第五步：认证结果通知书下载
1 点击“认证下载”进入下载认证结果通知书；
2 确认月份，点击下载按钮；

3 系统列出月份认证通过发票的总体数据；

4 点击“点击这里下载”下载该结果通知书。
