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1. 申报

1.1 企业所得税申报

1.1.1企业所得税预缴申报

1）点击“申报征收”菜单链接，可以进入申报界面。页面左方会显示出您可以进行申报的税种。选择2006企业所得税季度申报－“进入申报”。 
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2）系统弹出对话框。填写所属时期起止后，点击“进入申报”按钮。

【说明】：1、“所属时期起”应填为：某年、某季度开始的月份；“所属时期止”应填为：某年、某季度结束的月份。例如所属时期起：2006年10月 止2006年12月。(如果该税种纳税用户是按月申报，则开始月份和结束月份相同)。
2、点击“进入申报”按钮后，系统将对纳税人填写的“所属时期”进行审核。如果填写不合规定，则不能通过系统审核。
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3）在预缴纳税申报表中填写申报数据。（填写规则与纸质报表相同）填写完成后，点击“计算”按钮，系统将自动计算税款。
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【填表说明】：

利润总额：填报按财务会计制度核算的利润总额
加：纳税调整增加额／减：纳税调整减少额：填报按照税收规定应做纳税调整的项目。
减：弥补以前年度亏损：填报按税收规定本期可弥补的以前年度尚未弥补的亏损额。

【注】：1、“实际已预缴的所得税额”一栏应 >= 已预缴总额,如果是非汇总申报企业,实际已预缴的所得税额还应<= 预缴总额)。
2、不允许重复申报。
3、纳税人在申报所属时期内处于停业状态不允许申报；

4、逾期不允许网上申报；

5、上期未申报，则本期不能进行网上申报。
6、申报了2006版所得税后不要在使用旧版申报表。
7、预缴方式一年之内不允许改变。
4）核对数据无误后，点击“提交”按钮，提交申报数据，系统提示申报成功弹出如下提示信息
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5）用户点击确定前请仔细核对申报表所填列的数据是否正确，一旦确定系统将会自动根据申报税额自动执行银行税款划缴业务。如果缴款成功会有如下提示。您可以选择打印申请表或者关闭页面。
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6）如果系统自动划缴不成功将发出扣款请求，您需要点击现在去缴款进入缴款页面，也可以继续打印报表，稍后再进行缴款情况查询。详细操作在下面章节详细介绍。
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1.1.2企业所得税核定申报

1）点击“申报征收”菜单链接，可以进入申报界面。页面左方会显示出您可以进行申报的税种。选择2006企业所得税核定征收申报－“进入申报”。
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2）系统弹出对话框。填写起止所属时期后，点击“进入申报”按钮。

【说明】：1、“所属时期起”应填为：某年、某季度开始的月份；“所属时期止”应填为：某年、某季度结束的月份。例如所属时期起：2006年10月 止：2006年12月。

2、点击“进入申报”按钮后，系统将对纳税人填写的“所属时期”进行审核。如果填写不合规则，则不能通过系统审核。
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3）在预缴纳税申报表中填写申报数据。（填写规则与纸质报表相同）填写完成后，点击“计算”按钮，系统将自动计算税款。
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【填表说明】：

收入总额：如可填写，按此计算征收，则不允许输入“成本费用”。
成本费用：如可填写，按此计算征收，则不允许输入“收入总额”。 
适用税率：根据全年缴税金额，只能是18%、27%、33%中的其中之一。

减：实际已预缴的所得税额：实际已预缴所得税额不能超过预缴总额，同时也不能小于以前已预缴总额。
【注】：1、“收入总额”和“成本费用”只能输入一项。 
2、不允许重复申报。
3、纳税人在申报所属时期内处于停业状态不允许申报；

4、逾期不允许网上申报；

5、上期未申报，则本期不能进行网上申报。
4）核对数据无误后，点击“提交”按钮，提交申报数据，系统提示申报成功弹出如下提示信息
[image: image10.png]> ) 1 EEE SRR
1) 2 EEEETEE . EHRE
3, SIRERAAI » R

L




5）用户点击确定前请仔细核对申报表所填列的数据是否正确，一旦确定系统将会自动根据申报税额自动执行银行税款划缴业务。如果缴款成功会有如下提示。您可以选择打印申请表或者关闭页面。
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6）如果系统自动划缴不成功将发出扣款请求，您需要点击现在去缴款进入缴款页面，也可以继续打印报表，稍后再进行缴款情况查询。详细操作在下面章节详细介绍。
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1.2 外资企业所得税申报

1.2.1外企所得税季度申报（AA1）
1）点击“申报征收”菜单链接，可以进入申报界面。页面左方会显示出您可以进行申报的税种。选择外资企业所得税季度申报－“进入申报”。
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2）系统弹出对话框。填写起止所属时期后，点击“进入申报”按钮。

【说明】：1、“所属时期起”应填为：某年、某季度开始的月份；“所属时期止”应填为：某年、某季度结束的月份。例如所属时期起：2006年10月 止：2006年12月。
2、点击“进入申报”按钮后，系统将对纳税人填写的“所属时期”进行审核。如果填写不合规则，则不能通过系统审核。
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3）在纳税申报表中填写申报数据。（填写规则与纸质报表相同）填写完成后，点击“计算”按钮，系统将自动计算税款。
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【填表说明】：

业别：必需从下拉框中选择适当的一项
开始获利年度：非必填项。

收入额－本季主营业务收入－帐载金额：可填写。

企业依法申报金额：可填写。

应纳税所得额的计算本季利润（亏损）额－帐载金额：可填写。

企业依法申报金额：可填写。
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【注】：1、点击“计算”按钮后，系统将自动计算税款。如果由于系统计税和实际产生的误差，纳税人可以在规定所允许范围内(1.0元)，手工修改误差，修改后需要点击“计算”按钮重新计算税款。
2、不允许重复申报。
3、纳税人在申报所属时期内处于停业状态不允许申报；

4、逾期不允许网上申报；

5、上期未申报，则本期不能进行网上申报。
4）核对数据无误后，点击“提交”按钮，提交申报数据，系统提示申报成功弹出如下提示信息
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5）用户点击确定前请仔细核对申报表所填列的数据是否正确，一旦确定系统将会自动根据申报税额自动执行银行税款划缴业务。如果缴款成功会有如下提示。您可以选择打印申请表或者关闭页面。
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6）如果系统自动划缴不成功将发出扣款请求，您需要点击现在去缴款进入缴款页面，也可以继续打印报表，稍后再进行缴款情况查询。详细操作在下面章节详细介绍。
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1.2.2外企所得税季度申报（BB1）
1）点击“申报征收”菜单链接，可以进入申报界面。页面左方会显示出您可以进行申报的税种。选择外资企业所得税季度申报表BB1（核定征收）－“进入申报”。
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2）系统弹出对话框。填写起止所属时期后，点击“进入申报”按钮。

【说明】：1、“所属时期起”应填为：某年、某季度开始的月份；“所属时期止”应填为：某年、某季度结束的月份。例如所属时期起：2006年10月 止：2006年12月。
2、点击“进入申报”按钮后，系统将对纳税人填写的“所属时期”进行审核。如果填写不合规则，则不能通过系统审核。
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3）在纳税申报表中填写申报数据。（填写规则与纸质报表相同）填写完成后，点击“计算”按钮，系统将自动计算税款。
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【填表说明】：

经济行业名称：请从下拉框中选择。
开始获利年度：请填写，非必填项。
港澳台：必选，缺省为港资企业。

核定应纳所得额计算－收入总额（帐载金额）：可填写。

（企业依法申报金额）：可填写。

经费支出换算的应纳税所得额－经费支出总额（帐载金额）：可填写。

（企业依法申报金额）：可填写。

换算的收入：可填写。
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【注】：1、点击“计算”按钮后，系统将自动计算税款。如果由于系统计税和实际产生的误差，纳税人可以在规定所允许范围内(1.0元)，手工修改误差，修改后需要点击“计算”按钮重新计算税款。
2、不允许重复申报。
3、纳税人在申报所属时期内处于停业状态不允许申报；

4、逾期不允许网上申报；

5、上期未申报，则本期不能进行网上申报。
4）核对数据无误后，点击“提交”按钮，提交申报数据，系统提示申报成功弹出如下提示信息
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5）用户点击确定前请仔细核对申报表所填列的数据是否正确，一旦确定系统将会自动根据申报税额自动执行银行税款划缴业务。如果缴款成功会有如下提示。您可以选择打印申请表或者关闭页面。
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6）如果系统自动划缴不成功将发出扣款请求，您需要点击现在去缴款进入缴款页面，也可以继续打印报表，稍后再进行缴款情况查询。详细操作在下面章节详细介绍。
2. 缴税

    新版已将申报和缴款合并为一个步骤，一般情况下在申报完成后由系统自动发出扣款请求，用户只需稍后到缴款情况查询，如果查询到该条缴款记录即完成此次申报缴款；如遇自动扣款不成功可通过以下方法缴款
1）进入缴税功能。可以从“申报征收”的首页进入，或者在申报完成后在登录页面点击[image: image26.png]


进入。
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2）“网上缴税”页面中显示企业欠税信息列表，在“税额”一列可以查看到某个税种的欠税数额明细。[image: image28.png]FMEHBEE LR
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【注】： 1、税款：纳税人本次要清缴的欠税。

2、划缴请求：在[image: image29.bmp]打上勾，即表示此项处于被选中状态。
3）点击“划缴请求”按钮，系统弹出如下提示：
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4）点击“确定”按钮，系统将自动向税局的缴款平台发出扣款请求。

清缴税款=待处理税款+应收滞纳金

5）如果系统提示税款正划成功，表示本次扣款请求已成功发送至税局的缴款平台，用户可稍后到“缴款情况查询”栏目查询缴款情况，如果可以查到该笔缴款记录，说明缴款成功。
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【注】：1、如果因帐户余额不足而导致扣款不成功，请及时补足银行帐户，再次进行税款缴纳。如果因其它原因而导致扣款不成功，请记录出错原因，并通知税局相关部门。
3. 查询
申报表查询

以外资企业所得税为例，其它申报表的查询方式相同。进入申报征收，在页面的左下方找到“申报表查询”

1）在“选择凭证种类”的下拉框中选择外资企业所得税。
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2）点击[image: image33.bmp]，在弹出的窗口中选择要查询的所属年月起止日期后，点击“查询”。
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3）系统弹出申报表查询结果。如图：
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4)点击“应征凭证序号”上的链接查看详细的申报表结果。
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3.1 缴款情况查询

如果系统提示税款正划成功，表示本次扣款请求已成功发送至税局的缴款平台，用户稍后到“缴款情况查询”栏目查询缴款情况，如果可以查到该笔缴款记录，说明缴款成功。

1）进入申报征收，在页面的左下方找到“缴款情况查询”
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2）点击[image: image38.bmp]，在弹出的窗口中选择要查询的所属年月起止日期后，点击“查询”。
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3）系统弹出缴款信息查询结果。如图：
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4）如果可以查到该笔缴款记录，说明缴款成功。
4. 打印

以外资企业所得税为例，其余申报表的打印操作都与此一样。

1）进入打印功能。可以在申报完成后进入，或者查询申报表后打印。

2）首次在网上打印申报表，系统会自动弹出一个安全警告，此安全警告要求必须安装打印控件，选择“安装”，系统会自动进行安装。
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3）控件安装完成后，选择浏览器上方的“文件”－“打印”功能，就可以打印申报表了。
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